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ALLGEMEINES ZUM EXTRANET

Fir den Download-Bereich im Extranet wird ein speziell programmiertes und auf die
Treuhand-Kammer abgestimmtes Modul eingesetzt. Dieses Download-Modul kann fir
Dokumente in allen Formen (PDF, WORD, EXCEL, Powerpoint usw.), aber auch flr
Bilddateien oder ausfiihrbare Programme eingesetzt werden.

Der Einfachheit halber wird nachfolgend nur das Wort DOKUMENT benutzt.

ANMELDUNG (LOGIN)

= Wadhlen Sie auf www.treuhand-kammer.ch oben den Link ,,EXTRANET"
= Geben Sie das ,,LOGIN™ (Benutzername) und das ,,PASSWORT" in die Felder ein
= Nach Betatigen der ENTER-Taste sind Sie am Extranet angemeldet

O—m EXTAANET TREUHAND@ AMAMEFR
Testuser Lugeut / Passwort dndern SRR (LA
HOME SITEMEP KONTACT (k SEARCH rys
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Links im MenlU finden Sie diejenigen Bereiche (z.B. Fachkommissionen oder
Fachgruppen), zu denen Sie eine Zutrittsberechtigung besitzen.

Nach Klick auf einen dieser Bereiche (im diesem Beispiel Kammervorstand) sieht die
Ansicht folgendermassen aus:

O EXTRANET TREUHAND &= K AMMFEK

Testunar Logeut | Fasswoet Andern

Q SEARCH

RN RSTAND | EXTRANET - KAMMERVORSTAND SUCHE

+ Dokumente Go
TITEL

BEREICH - ALLE BEREID

Sie kénnen nun selber Dokumente hochladen (siehe ndchste Seite) oder Dokumente
downloaden (siehe Seite 8).

ABMELDUNG (LOGOUT)

Wenn Sie sich vom Extranet abmelden mdchten, klicken Sie ganz oben auf ,,LocouTt".

PASSWORT ANDERN

Um das eigene Passwort abzudandern, klicken Sie auf ,,PASSWORT ANDERN" und geben das
neue Passwort zweimal ein.

HOCHLADEN VON DOKUMENTEN

Zum Hochladen von Dokumenten wahlen Sie den Knopf ,,NEUES FILE HOCHLADEN":
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Tostusar Logoet Vaswwnrt andern

HOME SITEMAD KORTAET Q SEARCH o

KAMMERVORSTAND

| | EXTRANET - KAMMERVORSTAND SUCHE
+ Dokumente g Go
TITEL

BEREICH - ALiF BEREICHE

Newes Ne hochliaden

8 Oryarsaton
Zurzeit ist noch ken Eirtrag vorhanden, » Sazungen

» Dokumerte

Wahlen Sie zuerst im sich 6ffnenden Fenster einen passenden ,,TITEL™ (1.) und eine
passende , Kategorie"™ (2.) aus den Kategorien Organisation, Sitzung oder Dokumente.
Bei der Textbox ,BESCHREIBUNG" (3.) konnen Sie einen Text zum Dokument
hineinschreiben. Der Text erscheint unterhalb des Titels im Downloadbereich.

DOWNLOAD
Titel
ace 1. ]
Kategorie
| Crganisation 2. [v]
Link Neues Fenster []
File

C:\Dokumente und |_Durchsuchen.. | 4- '

» Beschreibung

Hier kemmt die Beschreibung zum Dokument. 3.

[ Abbrechen || Speichern |
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Klicken Sie danach auf ,,DURCHSUCHEN" (4.)

Im neuen Fenster wahlen Sie dasjenige Dokument auf Ihrer Festplatte aus, welches Sie
veroéffentlichen méchten, und betatigen ,,OFFNEN".

Datei hochladen B m

Suchenin: | (= Dokumente fir Extranet El 9 2 B E

Zuletzt
verwendete D...

&

Desktop

)
Eigene Dateien

Ambeitsplatz

‘8 Dateiname: |agbpef v Jlofinen ||

Netzwerkumgeb | pateiyp: | Alle Dateien | Abbrechen |

[ Abbrechen ][ Speichern ]

Anschliessend kann das Fenster mit den Download-Angaben gespeichert werden. Das
Dokument wird nun hochgeladen und veréffentlicht (siehe ndchste Ansicht).

Oeegs EXTRANET meHAND@ K ,:‘/1 AN ,.]l{"{v
Testuser Logout | Paswwnet deders
o SITEMAS NCONTRET Q SEARCH

o s | EXTRANET - KAMMERVORSTAND SUCHE

"+ Dokumente h o
O e BEREICH - ALLE BEREICHE
u Neoes Hie hachipoen

« Organisation

e Szzungen

Organisation

5 -

& Dokumente
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Wenn Sie auf das kleine Plus-Zeichen klicken, erscheint der weiter vorne beschriebene
Bemerkungstext.

EDITIEREN UND LOSCHEN VON DOKUMENTEN

Oeeys LATRANET mEUHAND@ AMA ‘ {“

Testuser Loguut | Pasewsrt Snders

HOME GITENAR KONTAKT Q tEancH S0

T KAMMERVORSTAND o | EXTRANET - KAMMERVORSTAND SUCHE

* Dokuments

TITEL
— BEREICH
g™
o Organisation

® Sitzungers

Organisation

— m

Ediberen

® Dokuments

Loschen A0 zum Dokument

Sirungen
™ Prewlise Profix f

Dokumente

= = Fast Stone Capture x
Frogramm um Printscreens als Dateien 2u verofentlichen

= = Loga Creanet =

Logo Craanet mit transparerdem Mintergrund

Damit Sie einem Dokument einen anderen Titel oder eine neue Beschreibung geben
kénnen, muss der grine Knopf beim entsprechenden Dokument angeklickt werden. Beim
sich 6ffnenden Menl wahlen Sie dann ,,EDITIEREN". Verdndern Sie dann im Fenster die
entsprechenden Inhalte. Das Gleiche machen Sie, wenn das Dokument einer anderen
Kategorie zugewiesen werden soll. Im Fenster wahlt man einfach eine andere Kategorie
und klickt wiederum auf ,,SPEICHERN". ,,LOSCHEN™ bewirkt das vollstdndige Léschen des
Dokuments.

SUCHEN VON DOKUMENTEN

Sie kdnnen Dokumente entweder im Suchfeld als Volltext suchen oder die vorhandenen
Dokumente unter ,,BEREICH" nach einer Kategorie einschranken (rechts). Dies geschieht
indem man auf die entsprechende Kategorie klickt.
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» Dokumente Go
TITEL

o Naues Fia nect

Organisation

m EAGH g

Auf diese Weise werden nur die Dokumente der selektierten Kategorie angezeigt. Um
wieder alle anzuzeigen, klicken Sie auf ,,ALLE BEREICHE" rechts unterhalb ,,SUCHE™.

DOWNLOAD VON DOKUMENTEN

Um ein Dokument auf dem eigenen PC abzuspeichern, 6ffnen Sie zuerst das Dokument,
indem Sie auf das entsprechende Icon klicken, und speichern es anschliessend am
gewdulnschten Ort auf Ihrer Festplatte ab.

PLATZIERUNG VON EXTERNEN LINKS

Anstelle von Dokumenten kdnnen auch externe Webseiten oder externe Dokumente im
Downloadbereich verlinkt werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. ,,NEUES FILE HOCHLADEN"

2. Geben Sie einen Titel ein und wahlen Sie eine Kategorie aus. Kopieren oder
schreiben Sie nun den entsprechenden Link in das vorgesehene Feld ,,LINK"
hinein und setzen den Haken bei ,,NEUES FENSTER". Dies bewirkt, dass sich beim
Anklicken des Links ein neues Browser-Fenster 6ffnet.
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DowNLOAD

Titel

|Externer Link zu www.creanet.ch [

Kategorie

| Dokumente (v]

Link Neues Fenster

http://www.creanet.ch

File
| [ Durchsuchen_

» Beschreibung

Externer Link zur Firma Creanet

| Abbrechen || Speichern |
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Testuser Logout | Passwort éndern

Q SEARDH

KAMMERVORSTAND I EXTRANET - KAMMERVORSTAND SUCHE
* Dokumente Go
TITEL
EJ Neues File hochinden BEREICH - ALLE BEREITME
s Orgsnisstion
1-5/5 5
& Shzungan
Organisation
« Dokurmente
W 5 AGS g

[ Externer Link 2u www.creanet.ch

Externer Levk zur Frrme Cresnel

& ¥ fam Stone Capture

@ 5l Loge Creanat o
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